Thủ tục xin nghỉ học tạm thời, bảo lưu kết quả học tập

1) Hồ sơ, thủ tục
-  Phiếu đề nghị xét tạm dừng học tập (mẫu download file đính kèm http://sdh.ou.edu.vn/pages/view/56-cac-mau-bieu-chung) có xác nhận của lãnh đạo Khoa.
-  Các trường hợp được nghỉ học tạm thời và bảo lưu kết quả học tập:
+ Được động viên vào lực lượng vũ trang hoặc làm nghĩa vụ quốc tế;
+ Bị ốm hoặc tai nạn phải điều trị thời gian dài hoặc nghỉ thai sản, nhưng phải có giấy xác nhận của cơ quan y tế có thẩm quyền;
+ Vì nhu cầu cá nhân. Trường hợp này, học viên/nghiên cứu sinh phải học ít nhất một học kỳ ở trường và phải đạt điểm trung bình chung các học phần tính từ đầu khóa học không dưới 5,50 theo thang điểm 10. Nếu nghỉ học vì hoàn cảnh gia đình khó khăn phải có xác nhận của chính quyền địa phương; nếu vì các lý do khác thì phải kèm theo các giấy tờ minh chứng có liên quan.
2) Quy trình
-  Học viên/nghiên cứu sinh nộp Phiếu đề nghị xét tạm dừng học tập cho người phụ trách ở Khoa Đào tạo sau đại học.
-  Người phụ trách hoàn chỉnh hồ sơ, soạn quyết định trình Hiệu trưởng phê duyệt.
-  Người phụ trách trả Quyết định tạm dừng học tập cho học viên.
3) Thời gian giải quyết
Người phụ trách trả Quyết định tạm dừng học tập cho học viên/nghiên cứu sinh chậm nhất là 5 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đầy đủ hồ sơ hợp lệ.
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